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拆单补料操作指南 

      同一个订舱单需要一个集装箱出具一份提单，或者一份订舱单中N个集装箱需要分别出具N份

提单。此种操作需要进行拆单补料，请参考以下步骤进行补料拆单操作。 

1）在补料页面第一步骤输入订舱单号. 

请注意：要拆成N份提单，就要提交N次补料。每一次补料都需要输入相同的订舱单号； 

请不要在订舱单后自行加上“A,B”或“1”或“-1”之类的特殊符号(此操作会造成无法进行下一步） 

2）在补料页面第四步关闭不

需要补料的集装箱。 

 

请注意：如果需要在此单中补料的集

装箱，请将集装箱后保持“ON”的状

态；不需要出现在此单的集装箱，将集

装箱后保持“OFF”的状态。 

 

如果此处没有柜号或者柜号错误，请在“集

装箱号码”处手动输入正确的堆场提柜后的

柜号。 

3）在补料页面第五步，请在每次提交时，只勾选“拆单”选项。 

如果出现以下柜数不符的提示，就是没有勾选“拆单”选项，请

勾选左下角“拆单”即可进入下一页进行提交。 


